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>> Action Collective Territoriale ACT  

Les OPCO sont soumis à la commande publique. 
Pour tous achats, UNIFORMATION doit procéder à un appel d’offre : appel d’offre simplifié, appel d’offre avec publicité sur un site de la commande 
publique. 

Le process administratif d’une action collective à ce jour est de conventionner directement avec l’OF, choisi par le porteur de projet de l’AC. 
UNIFORMATION conventionne (= achète) avec l’OF via un contrat de prestations de services choisi par le porteur de projet de l’ ACT. 

Pour éviter la commande publique, l’OPCO fait évoluer son process administratif. 

Le principe d’une Action Collective Territoriale : 
- 1 porteur de projet pour un collectif d’adhérent (au minimum 2 adhérents) provenant d’un même territoire d’une délégation 
UNIFORMATION ou de 2 délégations UNIFORMATION limitrophes, pour 5 stagiaires minimum 
- 1 OF avec lequel il y a un achat d’une action de formation pour répondre aux besoins spécifiques du collectif d’adhérent. 1 contrat de vente 
pour un seul règlement auprès de l’ OF.  

Nouveau process :  courant septembre. 

Le porteur de projet transmettra la Demande de Financement d’une Action Collective (DFAC) auprès de la délégation territoriale UNIFORMATION 
concernée, au minimum un mois avant le démarrage de l’action. 
Le porteur de projet recevra une notification de prise en charge de la part d’ UNIFORMATION après instruction de la DFAC.
Le porteur de projet conventionnera auprès de l’organisme de formation pour le déroulement de l’action de formation. 
Le porteur de projet transmettra à l’issue de l’action de la formation collective l’ensemble des justificatifs et la facture de l’OF à son nom à la délégation.
UNIFORMATION après vérification de l’ensemble des pièces et de la réalisation de l’ ACN,  règlera l’ OF et les frais annexes stagiaires, s’il y en a.



Demande de Financement d’Actions Collective Territoriale
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Demande de Financement d’Actions Collective Territoriale
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Demande de Financement d’Actions Collective Territoriale



Les justificatifs demandés pour le règlement 
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Les justificatifs pour le règlement de l’ ACT 

1.la facture originale établie par l’organisme de formation au nom du porteur et détaillant les coûts, les dates et lieux de réalisation avec l’apposition de la mention « bon à payer » et de sa
signature par le porteur,

2.les coordonnées bancaires de l’organisme de formation (IBAN) s’ils ne figurent pas sur la facture,

3.une copie de la convention de formation établie entre le porteur et l’organisme de formation,

4.les certificats de réalisation,

5.la liste des entreprises et stagiaires avec les données obligatoires suivantes

Concernant les entreprises :
· N° Icom de l’entreprise (n° adhérent Uniformation),
· Nom de l’interlocuteur de l’entreprise et son courriel.

Concernant les participants :
· Son nom,
· Son nom de naissance,
· Son prénom,
· Son numéro d’inscription au répertoire national (NIR) soit les 13 chiffres du n° de Sécurité Sociale, *
· La nature de son contrat de travail,
· Sa fonction dans l’entreprise,
· Sa catégorie socio professionnelle (CSP).

* Évolution en courant avril : le numéro d’inscription au répertoire national (NIR) soit 13 chiffres du N) de sécurité sociale, (si ces éléments ont déjà été communiqué lors de la demande de 
financement, il n’est pas nécessaire de le renvoyer)



Dans le cadre des conditions générales de vente d’un organisme de formation, un exemple d’article sur lequel le porteur

peut échanger avec l’ OF si les dates d’échéances ne conviennent pas
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